REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH ORGANIZOWANYCH

PRZEZ ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY W KLUSZKOWCACH

I. Podstawa prawna organizacji dzialalnosci turystyczno - krajoznawczej w szkole i w
przedszkolu:

1. Rozporzadzenie MEN z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdéw i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 poz.
1055).

2. Rozporzadzenie MENiIS z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2002/6/69 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i1 ratownictwie w gorach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2019 poz. 1084).

II. Organizacja dzialalnosci krajoznawczo-turystycznej przez szkole i przedszkole:

1. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupehienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach
jednego lub kilku przedmiotow,

2/ wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci poshugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat wymaga od
uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiej¢tnosci poshugiwania sie
specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos¢ na szlakach turystycznych
— zwanych dalej ,,wycieczkami”.

2. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granicg.

3. Organizacje 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejgtnosci.

4. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, zatwierdzajac karte
wycieczki.



5. Wzér karty wycieczki okres$la zatacznik do rozporzadzenia z dnia 25 maja 2018 r. poz.
1055. /Zalacznik nr 1 do Regulaminu/

6. Do karty wycieczki dotacza si¢ liste ucznidéw bioracych udziat w wycieczce, zawierajaca
imi¢ 1 nazwisko ucznia, klasa, telefon rodzica lub rodzicow ucznia oraz potwierdzenie
zapoznania z regulaminem wycieczki. List¢ uczniow podpisuje  dyrektor.
/Zatacznik nr 2 do Regulaminu/

7. W przypadku gdy uczen nie zglosi si¢ na wycieczke, musi zosta¢ skreslony z listy
uczestnikow przed wyjazdem, a dyrektor szkoty musi zosta¢ powiadomiony o zmianie.

8. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzoér pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki,
(nie przekazuje listy uczniow);

2) szkola ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

9. Zgoda rodzicow na udzial w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie
pisemne;j. /Wzor stanowi Zalacznik nr 3/

10. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekundw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

11. Dyrektor szkolty moze wyrazi¢ zgode¢ na laczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

12. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

13. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktorej mowa w ust.
1 pkt 3, kierownik i opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane
przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

III. Zasady opieki i bezpieczenstwa nad dzie¢mi uczestniczacymi w wycieczkach :

1. Aby zapewni¢ uczniom biorgcym udzial w wycieczkach bezpieczenstwo ustala si¢
nastgpujacy przydziat opiekunow:
a/ jeden opiekun na 15 ucznidéw podczas jazdy pociagiem lub autokarem,
b/ jeden opiekun na 10 uczniéw podczas wycieczek gorskich/ ponad 600 m n.p.m./,
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¢/ jeden opiekun na 5 ucznidw podczas wycieczek wysokogorskich / ponad 1500 m n.p.m./,
d/ jeden opiekun na 7 uczniéw podczas wycieczek rowerowych.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zwickszenie o 2 ucznidéw na jednego opiekuna
podczas jazdy pociaggiem lub autokarem.

Miejscem zbiorki rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest teren szkoly/ w przypadku
wycieczek zagranicznych uczniowie udaja si¢ do domu wylacznie pod opieka rodzicow/.
Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu oraz po przybyciu do miejsca docelowego
opiekunowie obowigzani sg kazdorazowo sprawdzi¢ stan liczebny grupy.

Obowiazuje bezwzgledny zakaz prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa
poruszania si¢ po drogach.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczek sa: kierownik
wycieczki oraz opiekunowie grup.

Zasady poruszania si¢ po drogach w czasie trwania wycieczki.

. W czasie trwania wycieczki wszyscy uczestnicy bezwzglednie podporzadkowuja sie

poleceniom kierownika wycieczki i opiekunow.

. Uczestnicy wycieczki powinni by¢ wyposazeni w odblaskowe emblematy, opaski lub

kamizelki.

. Wszyscy uczestnicy wycieczki idg zwartg grupa. Na poczatku idzie kierownik wycieczki jako

prowadzacy. Na koncu grupy idzie jeden z opiekundw. Tempo marszu nalezy dostosowac do
mozliwos$ci uczestnikow.

. Piesi idacy jezdnia sa obowigzani i§¢ jeden za drugim. Na drodze o matym ruchu, w

warunkach dobrej widocznosci, dwoch pieszych moze i8¢ obok siebie.

. Piesi w wieku do 10 lat moga i8¢ w kolumnie tylko dwojkami pod nadzorem co najmnie;j

jednej osoby petnoletnie;.

. Kolumna pieszych, z wyjatkiem pieszych w wieku do 10 lat, moze si¢ porusza¢ tylko prawa

strong jezdni W czasie marszu nalezy zwraca¢ uwage na poruszajace si¢ pojazdy.

. Obowigzuje bezwzgledny zakaz odlaczania si¢ od grupy.
. W czasie wycieczki na terenie miasta uczestnicy poruszaja si¢ zwarta grupa wylacznie po

chodnikach.

. Uczestnicy wycieczki przekraczaja jezdni¢ jedynie w miejscach do tego przeznaczonych

(pasy dla pieszych), a w przypadku ich braku na odcinkach drogi o bardzo dobrej
widoczno$ci w kazdym kierunku.

V. Zasady zachowania si¢ w czasie korzystania ze Srodkow komunikacji

1.

Jazda autokarem

Kierownik wycieczki wchodzi pierwszy do autokaru i ustala kolejno$¢ zajmowania miejsc
przez uczestnikow wycieczki.



Przed odjazdem kierownik sprawdza list¢ obecnosci.
Kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autokaru.
Opiekun wchodzi do autokaru ostatni 1 zajmuje miejsce z tylu autokaru przy drzwiach.

Al

W czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzg na wyznaczonych miejscach, nie wstajac z nich

podczas jazdy.

6. Przy wychodzeniu z autokaru pierwszy wysiada opiekun i stojac przy drzwiach, ustawia
mlodziez, zwracajac uwage, aby nie wybiegata na jezdnig.

7. Uczestnicy wycieczki zabierajg swoje rzeczy, w autokarze zostawiaja porzadek.

8. Kierownik wycieczki wychodzi z autokaru ostatni, sprawdzajac, czy nikt z uczestnikow nie
pozostal w autokarze.

9. Po wyjsciu z autobusu i uformowaniu grupy kierownik wycieczki sprawdza liste obecnosci.

Jazda pociagiem lub Srodkami komunikacji miejskiej

1. Jezeli konieczny jest podziat uczestnikow na grupy, nalezy dokonaé tego przed wejsciem do
pojazdu. Kierownik wycieczki wchodzi pierwszy i1 rozdziela dzieci i opiekunow w
przedziatach, sprawdza list¢ obecnosci.

2. Jeden z opiekundw wchodzi do pojazdu ostatni.

3. W czasie jazdy pociagiem uczestnikom nie wolno otwiera¢ okien i wychyla¢ si¢, nalezy
zachowa¢ 1tad i porzadek.

4. Przy wychodzeniu z pojazdu pierwszy wychodzi opiekun i ustawia ucznidw na peronie
(przystanku).

5. Kierownik wychodzi z pojazdu po sprawdzeniu, czy nikt z uczestnikdw tam nie pozostat.

6. Po uformowaniu grupy kierownik wycieczki sprawdza liste obecnosci.

VI. Zasady zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki

1. Uczestnicy wycieczki sg zobowigzani do:
1) zachowania si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny,
2) stosowania si¢ do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez kierownika
wycieczki, opiekundéw lub przewodnikow,
3) kulturalnego odnoszenia si¢ do opiekundéw, kolegdw i innych oséb.
2. Uczestnicy wycieczki:
1) przestrzegaja przepisow ruchu drogowego i zachowuja ostroznos$¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo,
2) nie oddalaja si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna,
3) bezwzglednie przestrzegaja zakazu picia alkoholu, palenia papieroséw, zazywania
srodkow odurzajacych,
4) nie $miecg i nie niszczg zieleni,
5) dbaja o czystos¢, fad i porzadek w miejscach, w ktorych przebywaja,
6) przestrzegaja godzin ciszy nocnej,
7) w miejscach noclegowych postepuja zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.



3. Wobec ucznidow, ktérzy nie zastosuja si¢ do regulaminu i zasad bezpieczenstwa, beda
wyciaggniete konsekwencje zgodnie z zasadami oceniania zachowania okreslonymi w
Statucie Szkoly.

4. W przypadku naruszenia przez ucznia ust. 2 pkt 3) w trybie natychmiastowym zostang
zawiadomieni jego rodzice/prawni opiekunowie/ oraz dyrektor szkoty.

VIL

1y
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Kierownik wycieczki:

opracowuje program i regulamin wycieczki;

dokumentuje wycieczke w dzienniku elektronicznym;

zapoznaje uczniow, rodzicOw i opiekundow wycieczki z programem 1 regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

zapoznaje ucznidéw i opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

nadzoruje zaopatrzenie ucznidw 1 opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidéw 1 opiekunoéw
wycieczki;

dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow;

10) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;
11) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i

informuje o tym dyrektora szkoly pisemnie i rodzicow na zebraniu klasowym lub
poprzez dziennik elektroniczny /do 14 dni/. /Zatacznik nr 4 do Regulaminu/

VIII. Opiekun wycieczki

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2)

wspoldziala z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki 1

przestrzegania jej regulaminu;

3)

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze

szczegoInym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

IX.

Inne

1. W razie wypadku zastosowanie maja odpowiednie przepisy dotyczace postepowania w razie
wypadkow w szkolach i placowkach publicznych.
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. W wycieczkach zagranicznych nie moga bra¢ udzialu uczniowie, w stosunku do ktorych

istnieja przeciwwskazania lekarskie.

3. Rodzice uczniow wyjezdzajacych na wycieczki zagraniczne zobowigzani sg poinformowac
kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym leczeniu, ewentualnych
alergiach i przeciwwskazaniach.

4. Kierownik oraz opiekunowie moga podawa¢ uczestnikom wycieczki lekarstwa zgodnie z
zaleceniami lekarza i za pisemng zgoda rodzicow.

. Koszty pobytu kierownika wycieczki oraz opiekundéw pokrywaja uczestnicy wycieczki.

AN D

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie odpowiednio
przepisy Kodeksu pracy, Statutu Szkoty oraz ustawy i rozporzadzenia wymienione w
rozdziale I regulaminu.

7. Regulamin wraz z zalacznikami obowigzuje od dnia 1marca 2020 r.

Kluszkowce, 25 lutego 2020 .

(pieczed szkoty) ( piecze¢ i podpis dyrektora)



Zalgcznik nr 1. Karta wycieczki (wzor)

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placOwki...........oooiiiiiiiii

Cel wycieczki

Program wycieczki

Data Dhugos$¢ | Miejscowos¢ | Szczegdlowy program wycieczki | Adres miejsca
godz. trasy docelowa i | od wyjazdu do powrotu noclegowego

wyjazdu | /km/ trasa i zywieniowego
oraz powrotna oraz przystanki i

powrotu miejsca zywienia




Oswiadczenie

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Opiekunowie wycieczki Kierownik wycieczki

...................................... /imi¢ 1 nazwisko oraz podpis/

/imiona i nazwiska oraz podpisy/

Zatwierdzam

(data i podpis dyrektora szkoty )



Zalgcznik nr 2. Lista uczestnikow

Lista imienna uczestnikow wycieczki

Lp. | Imi¢ i nazwisko Nr tel. | Klasa Potwierdzenie zapoznania
Rodzica/rodzicow z regulaminem
Kierownik wycieczki: Dyrektor szkoty:




Zalgcznik nr 3. Zgoda na udziat dziecka w wycieczce (wzor)

Zgoda na udzial w wycieczce

Zobowiazuj¢ sig¢:

e poinformowac opiekuna o wszelkich przeciwwskazaniach zdrowotnych mojego dziecka,

e wyposazy¢ go w niezbedny sprzet potrzebny na wycieczce,

e zapewniC jego bezpieczenstwo w drodze pomigedzy miejscem zbidrki i rozwigzaniem
wycieczki a domem.

(miejsce 1 data) (podpisy rodzicow lub opiekundéw prawnych)



Zalgcznik nr 4. Rozliczenie wycieczki - wzor

Rozliczenie wycieczki

I. Dochody
1. Wplaty uczestnikow:

Liczba osob...... x przewidywany koszt wycieczki ............... S i reereeneenaens zt

2. Inne wptaty

II. Wydatki
1. Koszt wynajmu autokaru:

3. Koszt wyzywienia:
4. Bilety wstepu:
do teatru: ...,
do kina: ...
do muzeum: ...,
Inne: ...
5. Inne wydatki /jakie ?/:
6. Przewodnik: ...l
Razem wydatKi: ...ccoovvviiniiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnen zl
ITI. Koszt wycieczki na jednego uczestnika:.......ccccceveeiieiiniiiiiiiiiiieiinnnn z
IV. Pozostala/brakujaca kwote w wysokoSci:............ zl, rozdysponowano/uzupeiiono

(podpis)



Zalagczniki: Potwierdzenia poniesionych kosztow.



